Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 14/2021/2022 Dyrektora

Szkoty Podstawowej im. Jozefy Jabczynskiej w Wysokiej
z dnia 9 grudnia 2021 r.

Regulamin organizacji pracy
w Szkole Podstawowej im. Jozefy Jabczynskiej w Wysokiej
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania
w zwigzKku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin organizacji pracy szkoly z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, zwane
dalej Zasadami, okresla sposob 1 tryb realizacji zadan Szkoty Podstawowej im. Jozefy Jabczynskiej w
Wysokiej w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

2. Regulamin obowiazuje wszystkich nauczycieli, ktoérzy wykonuja prace zdalng, bez wzgledu na forme
zatrudnienia.

3. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty (Wariant B 1 C)
odbywa si¢ realizacja zadan szkoly, w tym realizacja podstawy programowej, z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

4. Czgsciowe zawieszenie zaje¢ (Wariant B) to zawieszenie zaje¢ realizowanych na terenie szkoty dla
grupy lub oddziatu lub klasy lub etapu edukacyjnego na podstawie § 18 ust. 2a rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166, 1386).

5. Calosciowe zawieszenie zaje¢ (Wariant C) to zawieszenie realizacji wszystkich zaje¢ na terenie szkoty
na podstawie § 18 ust. 2a rozporzadzenia Ministra Edukacji 2 Narodowe;j i Sportu z 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz.U. z
2020 r. poz. 1166, 1386).

6. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢ 1lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkolty odpowiada Dyrektor szkoty.

7. Kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniéw do narzedzi wykorzystywanych
w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone) oraz przekazuje zgromadzone
informacje na skrzynk¢ mailowa dyrektora szkoty.

§ 2.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly wprowadza si¢ forme ksztalcenia na
odleglos¢.
2. Podstawowa platformg komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest dziennik elektroniczny
Librus Synergia.
3. Szkota realizujac ksztalcenie na odleglto$¢ wykorzystuje platforme internetowg Microsoft 365.
Wszyscy nauczyciele prowadzg zajecia online za pomoca aplikacji Microsoft Teams.
4. Szkota realizujgc ksztatcenie na odlegtos¢ moze wspomagaé si¢ rowniez innymi platformami
internetowymi, m.in:
1) www.epodreczniki.pl
2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl
4) www.lektury.gov.pl
5) www.kopernik.org.pl



http://www.epodreczniki.pl/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje
http://www.cke.gov.pl/
http://www.lektury.gov.pl/
http://www.kopernik.org.pl/

6) www.muzykotekaszkolna.pl

7) www.przystanekhistoria.pl

8) https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/

9) https://pl.khanacademy.org/

10) https://learningapps.org/

11) youtube, blogi, inne.

5. Nauczyciele na wymienionych w ust. 4 platformach moga:

1) zamieszczaé i wykorzystywac nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, np.
nagrang lekcje;

2) zamieszczaé i wykorzystywac prezentacje;

3) zamieszczaé i wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi;

4) zamieszcza¢ i wykorzystywaé zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

6. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ to aktywno$¢ nauczyciela i ucznia,
ktora moze odbywac si¢ z uzyciem monitorow ekranowych, ale takze bez ich uzycia — w formie
ustalonej przez Dyrektora szkoly w porozumieniu z nauczycielami szkoty i po poinformowaniu
rodzicOw ucznia o sposobie realizacji zajec.

7. Zajecia online odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujacym tygodniowym planem lekcji. Czas trwania
jednostki lekcyjnej wynosi 45 minut, przy czym:

1) 30 minut to e-lekcja — realizacja nowego tematu lekcji lub lekcja powtdrzeniowa;

2) 15 minut to indywidualna praca ucznia pod kontrolg nauczyciela np. praca z tekstem, kartg
pracy, wykonywanie ¢wiczen, rozwigzywanie zadan. W tym czasie nauczyciel ma kontakt z
uczniami i pozostaje do dyspozycji uczniéw - udziela instrukcji i wskazowek, ktore utatwia
uczniowi zrozumienie nowych tresci.

8. Zlecajac uczniowi pracg domowg nalezy pamigtaé, aby terminy wykonania zadan nie byty zbyt
krotkie. Wiadomosci 1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow. Zaleca si¢, aby instrukcje dla uczniow
byly proste i jasne oraz nieprzeladowane treSciami nieistotnymi.

9. W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wtasciwych relacji uczen-nauczyciel.

10. Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ sa realizowane w szczegdlnosci

poprzez:

1) wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji migdzy
nauczycielem, uczniem lub rodzicami;

2) podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych
zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacym podstawe¢ do oceny pracy ucznia;

3) informowanie rodzicow o dost¢gpnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez
dziecko lub ucznia w domu — w przypadku uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym,
edukacjg wczesnoszkolng, wczesnym wspomaganiem rozwoju, zajeciami rewalidacyjno-
wychowawczymi.

11. W wyjatkowych przypadku, gdy uczen nie ma dostepu do odpowiedniej platformy ze wzgledu na
brak dostepu do Internetu i nie moze uczestniczy¢ w zajeciach na terenie szkoty:

1) wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli uczgcych w danej klasie, ktorzy sg zobowigzani
do przygotowania w ciggu dwoch dni materiatow edukacyjnych i ich przestania do sekretariatu,

2) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktore moze odebra¢ rodzic/prawny opiekun w wejsciu
gldownym do szkoty;

3) w szczegolnych przypadkach dopuszcza sie wystanie materiatow poczts.

12. Uczen lub jego rodzic nieposiadajacy Sprzetu do zdalnej nauki moze wystgpi¢ do dyrektora szkoly o
jego uzyczenie na zasadach okreslonych przez Burmistrza Laz. Dyrektor szkoty uzycza sprzgt na
podstawie umowy zawartej miedzy rodzicem a Dyrektorem szkoty.

13. Lekcje sa obowigzkowe dla kazdego ucznia, frekwencja na zajeciach jest odnotowywana na

podstawie: logowan na platforme¢ Microsoft Teams i aktywne uczestnictwo w lekcji.

14. Jezeli uczen jest chory lub z innych przyczyn nie moze uczestniczy¢ w lekcji, rodzice/opiekunowie
prawni o tym fakcie muszg powiadomi¢ wychowawce klasy/nauczyciela przedmiotowego, wowczas
w dzienniku bedzie odnotowana frekwencja jako nieobecna/y-usprawiedliwionaly.

§ 3.



http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.przystanekhistoria.pl/
https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/
https://pl.khanacademy.org/
https://learningapps.org/

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych

1. Zmiana trybu nauki na zdalny wymaga otoczenia szczeg6lng opieka uczniéw potrzebujacych
dodatkowego wsparcia. Z tego powodu na czas bezposredniego zagrozenia COVID-19 opracowuje si¢
szczegdtowe warunki pracy, ktore zagwarantujg rowne szanse edukacyjne wszystkim uczniom
w szKole.

2. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
dla ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

3. Dodatkowe zajecia w trakcie pracy zdalnej:

1) zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

2) zajecia rewalidacyjne,

3) zajecia wezesnego wspomagania
sa realizowane w porozumieniu z rodzicami dzieci oraz ucznidéw, o ile organ prowadzgacy szkole nie
podejmie innej decyzji.

4. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie realizowa¢ programu w sposob zdalny, zajecia sg
organizowane na terenie szkoty, z zachowaniem szczego6lnego rezimu sanirtanego.

§ 4.

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami

1. Dla utrzymania wysokiego poziomu ksztalcenia w trybie zdalnym oraz w celu zapewnienia uczniom
statej] pomocy merytorycznej opracowuje si¢ strategi¢ prowadzenia konsultacji online w szkole na
czas bezposredniego zagrozenia COVID-19.

2. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidow i ich rodzicow konsultacje z
wychowawcg, nauczycielami, logopeda.

3. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie
kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spotecznosciowe.

4. O formie oraz czasie konsultacji decyduje wychowawca, nauczyciel, logopeda, informujac wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty.

5. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowa i/lub poprzez e-
dziennik.

§ 5.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach

1. Dobér tresci ksztalcenia nalezy dokonywac¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji w
poszczegolnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli zmian programach
nauczania.

2. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne
uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu,
faczenie naprzemienne ksztatcenia z uzyciem monitordéw i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze
specyfiki zaje¢. Nalezy pamietaé, ze zakres dobranych tresci e-lekcji musi uwzgledniaé czas jej
trwania — 45 minut.

§6.
Ocenianie uczniow w nauczaniu zdalnym
Szczegolowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach

1. Ocenianie uczniéw w nauczaniu zdalnym nie moze by¢ niezgodne ze Statutem szkoty. Ocenianie
biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala stopni w szkole, z uwzglednieniem w
szczegOlnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku wktadanego w
wykonanie zadania.

2. Ocenie beda podlegaty takie same formy pracy ucznia, jakie obowigzywaty w nauczaniu stacjonarny
zgodnie z kryteriami i wymaganiami kazdego nauczyciela. Kazda ocena w kategorii NAUCZANIE
ZDALNE ma wage 5 i liczy sie do $redniej srodrocznej i rocznej.

3. Ocenianie w klasach I-III nie ulega zmianie i nadal b¢dzie to system oceniania opisowego. Nauczyciel



wpisujac oceng jest zobowigzany do umieszczenia w komentarzu dodatkowego zapisu NAUCZANIE
ZDALNE.

4. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

5. W pracy zdalnej nauczyciele mogg organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze szczeg6lnym
uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia. Prace zadawane uczniom
do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie
jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakos$¢, urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe
0s0b, ktore oprocz ucznia z nich korzystaja.

6. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majgc jednak na uwadze wyeliminowanie
nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny. Na czas weekendu

nauczyciele nie zadajg prac uczniom.

7. Wiadomosci i zadania przekazywane uczniom przez nauczyciela danego przedmiotu powinny by¢
wysylane z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia oraz w Korelacji z innymi otrzymywanymi przez
ucznia zadaniami z pozostatych przedmiotéw. Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wylacznie na
wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

8. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek nauczyciela do wykonania
zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

9. Na oceng¢ osiagniec¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu. Jesli uczen nie jest w stanie
wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostgp do
sprzgtu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w
alternatywny sposob — tj. za pomocg sms lub w wersji papierowe;.

10. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu
na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych
zadan za pomocg sms lub w wersji papierowe;.

11. Na oceng osiagni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego kompetencji
cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zroznicowany poziom umiejetnosci obstugi
narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego
wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

12. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty przy ustalaniu oceny zachowania ucznia
bierze si¢ pod uwage jego aktywnos$¢ w nauczaniu zdalnym, a w szczego6lnosci:

1) zaangazowanie w wypetnianiu obowiazkow lekcyjnych;
2) samodzielno$¢ i systematycznos¢ pracy;
3) bezpieczne i kulturalne korzystanie z narzedzi internetowych.

13. Rodzice oraz uczniowie bgda informowani o postgpach w nauce, a takze uzyskanych ocenach za
posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢ przekazywane takze za pomoca
innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form porozumiewania si¢ na odlegtos¢.

14. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach na biezagco w
czasie zaj¢c on-line oraz w trakcie wyznaczonych konsultacji.

15. Uczen ma mozliwos$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie zdalnego
nauczania w sposob 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela. Zasady poprawy ocen powinny by¢
zgodne z zapisami w Statucie Szkoty.

§7.

Zadania nauczyciela

1. Nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujgc ich o mozliwym trybie pracy (formach i
czestotliwosci kontaktu, zakresie zadan, materiatach, terminie i formach indywidualnych konsultacji,
terminach i formach oddawania prac, zasadach oceniania).

2. Nauczyciel zglasza do Dyrektora ewentualna potrzebe zmian w programie nauczania w zwiazku
Z now3q organizacja procesu ksztalcenia — tabela zatgcznik nr 1.

3. Nauczyciel ustala dla poszczegolnych klasach, na podstawie planu dydaktycznego (rozkladu
materialu), tygodniowy zakres treSci nauczania oraz sposéb ich realizacji. Wzor informacji
stanowi zalacznik nr 2. Zakres przekazywanych tre$ci i zadan do wykonania jest dostosowany do



mozliwosci psychofizycznych i technicznych uczniow. Tygodniowy zakres tresci jest przedstawiany
Dyrektorowi najpdzniej do pigtku kazdego tygodnia i obejmuje tematy/zadania na kolejny tydzien. W
przypadku braku uwag Dyrektora nauczyciel realizuje ustalony tygodniowy zakres tematow/zadan.
Uczniowie biorg udziat w zaplanowanych zajeciach on-line, w trakcie ktorych realizujg tresci
zaplanowane przez nauczyciela.

. Nauczyciel zgtasza Dyrektorowi niezrealizowanie tresci podstawy programowej z wyjasnieniem
przyczyn zaistniatej sytuacji oraz przedstawia sposob modyfikacji planu dydaktycznego.

§8.

Obowiazki wychowawcy

1. Wychowawca klasy pelni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych jego

opiece uczniow.

2. Wychowawca ma obowigzek:

N —

n

1) informowania rodzicow i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania;

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwtocznie zawiadamia o tym
fakcie Dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych
form ksztalcenia;

3) wskazania sposobu kontaktu (np. dziennik elektroniczny, e-mail, telefon) ze swoimi
wychowankami;

4) reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszajg
jego uczniowie lub rodzice;

5) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych konsultacji z
wychowawcg klasy.

. Wychowawca czuwa nad prawidlowg dostgpno$cig ucznidéw do zamieszczanych przez nauczycieli
materiatbw 1 utrzymuje staly kontakt =z uczniami 1 rodzicami ze swojej Kklasy.
O kazdym zglaszanym przez rodzicoOw 1 ucznidow problemie powinien bezzwlocznie zawiadomic
koordynatora ds. nauczania zdalnego i Dyrektora szkoty.

. Wychowawca klasy jest zobowiazany do przeprowadzenia zaje¢ na temat bezpiecznej nauki w
Internecie oraz depresji i samotnosci w ramach zaje¢¢ z wychowawca.

§9.

Zespoly nauczycielskie (przedmiotowe) i zasady ich pracy

. Zespoly nauczycielskie powotane przez Dyrektora szkoty pracuja w niezmienionym sktadzie.

. Praca zespolu kieruje powotany przez Dyrektora przewodniczacy zespolu, uwzgledniajac ustalong
przez Dyrektora organizacje wynikajaca z czasowego ograniczenia funkcjonowania szkot.

. Cztonkowie zespotu, ktorzy wykonuja swoja prace zdalnie, kontaktuja si¢ z pozostalymi cztonkami
zespotu przy pomocy srodkow komunikacji na odleglos¢. Za organizacje komunikacji zespotu
odpowiada przewodniczacy zespotu.

. Nauczyciele wspotpracujg w zespotach przedmiotowych: ustalajg tresci ksztatcenia, ktore

beda realizowane w poszczegélnych klasach, i rekomendowany sposob ich realizacji (narzedzia,

metody i formy). W razie potrzeby nauczyciele rekomenduja Dyrektorowi szkoty koniecznos¢

modyfikacji szkolnego zestawu programdéw nauczania.

W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo§¢

nauczyciele sg ze sobg w statym kontakcie przy uzyciu $§rodkéw komunikacji na odleglos¢, dzielg sie

doswiadczeniami, spostrzezeniami, wspotpracujg przy tworzeniu materiatow edukacyjnych do pracy
zdalnej, dzielg si¢ nimi, wspdlnie pracuja nad zadaniami domowymi dla uczniow.

§ 10.
Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami

Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami nadzoruje Dyrektor szkoty.
. Wspotpracg nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje nauczyciel - koordynator ds. nauczania
zdalnego wyznaczony przez Dyrektora szkoty.



. Problemy zglaszane nauczycielom/wychowawcom przez ucznidéw i rodzicow w trybie pilnym maja
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomos$¢ sms lub poprzez komunikatory internetowe i w razie
potrzeby bezzwloczne udziela Dyrektorowi potrzebnych informacji.

. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zosta¢ wezwany
przez Dyrektora do szkoty.

. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub formie zdalnej.

. W celu zapewnienia prawidlowej realizacji statutowych zadan szkoty, Dyrektor wydaje imienne
polecenia stuzbowe dla nauczycieli, ktorych realizacja procesu dydaktycznego jest utrudniona badz
niemozliwa ze wzgledu na form¢ nauczania na odleglos¢ (Swietlica, biblioteka, oddzialy
przedszkolne). Przydzielone zadania prowadzone bezpo$rednio z uczniami lub na ich rzecz nauczyciel
realizuje w ramach obowigzujacego go pensum.

§ 11.
Nadzor pedagogiczny sprawowany przez dyrektora

. Sprawowanie nadzoru pedagogicznego przez Dyrektora szkoty odbywaé si¢ bedzie zgodnie z
przyjetym planem nadzoru na dany rok szkolny.

. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly nadzorowi podlega w szczegdlnosci
organizacja zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub
innego sposobu realizacji tych zaje¢ oraz stopien obcigzenia uczniow realizacja zleconych zadan.

. Obserwacje Dyrektor prowadzi zgodnie z planem nadzoru pedagogicznego oraz — jezeli wynika to z
potrzeb — takze w trybie doraznym.

. Obserwowane przez Dyrektora zajecia prowadzone on-line beda obejmowaty m.in. weryfikowanie
materiatdw 1 zrodet udostepnianych uczniom do nauki, obserwowanie dziatan nauczyciela, w
szczegllnosci: komunikowanie uczniom celu/celow zajeé, wskazywania wymaganych zadan i
aktywnosci, przekazywanie wskazowek 1 ukierunkowywanie na prawidtowy tok myslenia, ocenianie,
ilosci zadawanych prac domowych.

§12.
Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

. Rodzic/prawny opiekun ucznia ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie pojawiajacych
si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywno$ci ucznia W procesie dydaktycznym (brak
logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu zadah domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli,
itp.).

. Rodzice ucznidéw klas V-VIII czuwajg nad prawidtowa praca dziecka w domu 1 terminami przesytania
nauczycielom wykonanych zadan w czasie wskazanym przez nauczycieli.

. Rodzice dzieci klas | — III s3 w kontakcie z nauczycielem wychowawca, przekazuja dzieciom tresci i
zadania wysylane przez nauczycieli, wspomagaja w utrwalaniu wiedzy, pozyskiwaniu nowych
wiadomosci z wykorzystaniem proponowanych przez nauczycieli pomocy i zrodel. Przesylaja
nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na wskazany adres komunikacji elektronicznej.

. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepow ucznia. O formie i terminie
nauczyciel informuje rodzicéw ucznidw przez dziennik elektroniczny lub w innej dogodnej dla obu
stron formie. Kontakty nauczycieli z rodzicami moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem narzgdzi
dziennika, poczty elektronicznej e-maili, telefoné6w komorkowych i stacjonarnych.

. Specjalisci 1 wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidw sg odpowiedzialni za udzielanie
uczniom pomocy pedagogiczno—psychologicznej zgodnie z obowigzujacym prawem.

. Wszyscy nauczyciele dostosowujg wymagania do potrzeb uczniow objetych w roku szkolnym
2021/2022 pomocg pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad
prawidlowos$cig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z
nauczycielami.
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§ 13.
Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne rejestrowanie

odbytych zaj¢¢ w dzienniku elektronicznym.

. Kazdy nauczyciel, realizujacy zajecia, ktérych dokumentowanie prowadzone jest w dzienniku w wersji

papierowej, sktada Dyrektorowi raz w tygodniu raport z realizacji zadan. Raport stanowi podstawe do
rozliczenia godzin w ramach pensum nauczyciela lub godzin nadliczbowych.

. Raport powinien zawiera¢ nastgpujgce zestawienie: daty zrealizowanych zajeé¢, klase/oddziat,

informacj¢ o frekwencji uczniow, temat zaje¢ oraz wykaz narzedzi i materialow, ktére wykorzystano
do realizacji/przestano do uczniow — zalgcznik nr 3.

. Inne dokumenty, np. notatki sluzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane droga

elektroniczna.

. Prowadzona korespondencja z uczniami i rodzicami stanowi cz¢s¢ dokumentacji przebiegu nauczania.

§ 14.
Bezpieczne korzystanie z Internetu

. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach

bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na uczniow klas I-III oraz uczniow
niepelnosprawnych.

. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek

programow nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego zrodta.

. Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje o charakterze

przestgpczym, hackerskim, pornograficznym lub innym zakazanym przez prawo (na wigkszosci stron
tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujace w sposob automatyczny system
operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).

. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wlacza¢ opcji autouzupeiniania formularzy i

zapamigtywania hasel.

. W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy zwraca¢ uwage na

pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (kiddka) oraz adresu www rozpoczynajacego si¢ frazg “https:”.
Dla pewnosci nalezy ,klikna¢” na ikonke kitodki isprawdzi¢, czy wlascicielem certyfikatu jest
wiarygodny wiasciciel.

. Nalezy zachowa¢ szczegolng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby zalogowania

si¢ na strong lub podania loginow 1 hasel, PIN-6w, numeréw kart ptatniczych
przez Internet.
§ 15.
Zasady korzystania z poczty elektronicznej

. W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzysta¢ ze stuzbowe;

poczty mailowej.

. W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki zaszyfrowane/spakowane (np.

programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zahaslowane, gdzie hastlo powinno by¢ przestane do
odbiorcy telefonicznie lub SMS.

. Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczeg6lng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy dokumentu.
. Zaleca sig, aby uzytkownik podczas przesylania danych osobowych mailem zawart w tresci prosbe o

potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacja przez adresata.

. WAZNE: Nie otwiera¢ zalagcznikéw od nieznanych nadawcow typu .zip, .xIsm, .pdf, .exe w mailach.

Sa to zwykle ,wirusy”, ktore infekuja komputer. WYSOKIE RYZYKO BEZPOWROTNEJ]
UTRATY DANYCH.

. WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz mogg to by¢ hiperlinki do stron z

,»wirusami”. Uzytkownik ,,klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer oraz inne komputery w sieci.

. Podczas wysytania maili do wielu adresatow jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody ,,Ukryte do

wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu adresatow z uzyciem opcji ,,Do
wiadomosci”!

. Uzytkownicy powinni okresowo kasowac niepotrzebne maile.
. Mail shuzbowy jest przeznaczony wylacznie do wykonywania obowiazkow stuzbowych.



10. Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko i wylacznie w sytuacji, gdy
nie ma mozliwos$ci zatozenia poczty mailowej stuzbowe;.

11. Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o charakterze
obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie obowigzujacych zasad
postepowania.

§ 16.
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow o zasadach nauczania na
odleglos¢.

2. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania: zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych w
ramach ksztalcenia online.

3. Zobowigzuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
I zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

4. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji 1 przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy
z zachowaniem drogi shuzbowej poprzez skrzynke kontaktowa na szkolnej stronie
www.spwysoka.lazy.pl lub adres Dyrektora szkoty: dyrektor@spwysoka.edu.pl.

5. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowaé¢ si¢ elektronicznie z  sekretariatem szkoty
adres do kontaktu: spwysoka@vp.pl tel. 326729332.

Dyrektor Szkoty
/-1
Anna Makuch


http://www.spwysoka.lazy.pl/
mailto:spwysoka@vp.pl

Zalacznik nr 1

Whiosek nauczyciela o wprowadzenie zmian do programu nauczania

wpisanego do Szkolnego wykazu programoéw nauczania pod Pozycja ....c.ccceevureccnenes
Imi¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCICLAL ...c..iiiiiiiieiiietiecee ettt et eesbe e e e e e te e seneennes
e 2T [T T0] T o U] Vo] T USSP
. Nr
Klasa UG AL kolejny Tresci ksztalcenia / tematy lekcji/ cel operacyjny
realizacji

lekcji




Zalacznik nr 2

ZAKRES TRESCI NAUCZANIA ORAZ SPOSOB ICH REALIZACJI
PLANOWANYCH DO PRZEPROWADZENIA W POSZCZEGOLNYCH KLASACH
W OKRESIE NAUCZANIA ZDALNEGO
zgodnie 7 przyjetym rozkladem materiatu
(bez modyfikacji programu nauczania lub 7 modyfikacjq programu nauczania)

IMi¢ 1 NAZWISKO NAUCZYCICIA: .....viiiieiiieciiiece ettt e et e e e ae e e e beeesasae s e rbb e e ebe e e snbee e e

e 2T | L0 TL=To U] Vo] T oSSR
DATA KLASA TEMAT TRESCI NAUCZANIA SPOSOBY
REALIZACJI LEKCJI/ REALIZACJI

TEMAT DNIA




Zalacznik nr 3

RAPORT DOTYCZACY MONITOROWANIA ZAJEC
PROWADZONYCH W FORMIE POZASZKOLNEJ

W OKRESIE OD .................. DO .cccvvniiinnninnnn.
PRZEDMIOT . ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiineineee NAUCZYCIEL ...cceivviiiiiiniiiiiniinicennnn
Lp. Data Klasa/ Temat zajeé Tlo$¢ zadan/éwiczen/polecen/materialow itp.
oddzial/ przestanych do uczniéw

ilo$¢ osob




